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d. Documente de evidenta a operatiunilor banesti

Consemneaza operatiuni de incasari si plati in numerar prin casierie, operatiuni fard numerar

prin banca. Exemplu: Chitanta, Dispozitie de plata/incasare, Monetar, Registru de casa,

Ordin de plata, Bilet la ordin, Cambie, Cec, etc.

Exemplu: Chitanta

Unitatea... .......coeveenninennnn.
Nr de inmatriculare in Registrul Comertului

Am primit de Ja. . ... e e
NG VUSSR
Sumade ................ Yo | (o TR T
REPIEZENIANG. ... ..t e e

Semnatura

Exemplu : Dispozitie de platid/incasare

DISPOZITIE DE ..ottt catre casierie
Numele si prenumele..........ccoooerviniiiinenieninieneee Functia.........ccccovnninienes
Suma.........coooeeviiiiiinn. (TN Tttt

Scopul incasarii / platii... .........

(In litere)

financiar preventiv

Semnatura Conducatorul unitatii Viza de control

Compartimentul

financiar contabil

Se va scrie Incasare sau platd dupa caz.

Exemplu : Registrul de casa

Data Cont casa
. Zi | Luna | An
REGISTRUL DE CASA
Nr Nract | Nranexa | Explicatii Incasari Plati Simbol
crt casa cont corespondent

REPORT/ SOLD ZIUA PRECEDENTA
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De reportat pagina / TOTAL

COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL

Exemplu : Ordinul de platd

Platiti

ORDIN DE PLATA Nr.

RON

Suma in litere

Platitor | | CIF |

Cod platitor

Cod IBAN platitor | Cod banca

Adresa platitor

Beneficar | CIF |

Banca beneficiar

Cod IBAN beneficiar | Cod banci |

Reprezentand

Data emiterii platitor Data primirii la banca

Semndtura si stampila platitorului, Semnatura si stampila bancii,

Data platii

Tipul transferului Normal |

Urgent

Mentiuni

Exemplu : Biletul la ordin

AVALIZAT Veti plati in schimbul acestui BILET LA ORDIN

Seria si numarul

VAZUT

de Emis in | exemplar

De EMITENT

Stipulat LA ORDIN

pentru

Data emiterii

Suma in cifre | | | | | | Moneda

Semnatura avalistului Suma in litere

Locul emiterii

Lui/La ordinul

GIRAT de Valoarea reprezinta Scadenta

Catre EMITENT Locul platii
Banca emitent

La data Cod emitent Semnatura emitentului
IBAN emitent

Semndturd girant

IBAN posesor

e. Documente privind inventarierea

Consemneaza operatiuni de pregatire a inventarierii,de inregistrare a elementelor
inventariate, de prelucrare a rezultatelor inventarierii. De exemplu: Lista de inventariere,

Proces verbal de inventariere, Decizie de imputare, Angajament de plata.

Exemplu: Decizie de inventariere
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S.C. Magazin ABC S.R.L
Sediul: Brasov, Str. Florilor nr.1

DECIZIE DE INVENTARIERE Nr.1 din 30.03.N

Avand in vedere dispozitiile Legii nr.31 din 1990 privind organizarea si conducerea societatilor
comerciale, in scopul asigurarii integritatii patrimoniului SC Magazin ABC SRL si valorificarii prin inventariere a
realitatii acestui patrimoniu, in conformitate cu prevederile OMFP nr.2861/2009 si a Legii contabilitatii
nr.82/1991,

DECIDE:

1. Inventarierea se va efectua in data de 31.03.N de cdtre comisia de la pct.2. Se va inventaria gestiunea de
marfuri apartindnd magazinului, gestionara Radu Alina.

2. Comisia de inventariere este compusa din: Popescu Dan si Bratu Simona

3. Rezultatul inventarierii va fi consemnat in Procesul-verbal de inventariere

Administrator,
Pop loan
Pop loan

Exemplu: Declaratie de inventar

Unitatea SC Magazin ABC SRL
Brasov
DECLARATIE DE INVENTAR
Subsemnata Radu Alina gestionara a magazinului ABC numita prin Decizia nr.12 din data de 03.01.N
declar:
1. Toate valorile materiale si banesti aflate in gestiunea subsemnatului se gasesc in incaperile ( locurile ) sala
de vdnzare si magazie de depozitare a marfurilor
2. Posed ( nu posed ) valori materiale si banesti apartinind tertilor Nu posed
3. Am ( nuam ) cunostinta de existenta unor plusuri sau minusuri in valoare_( cantitate ) de Nu
4. Am (nu am) eliberat valori materiale si banesti fara documente legale. Beneficiar. Nu
5. Am ( nu am ) valori materiale nereceptionate sau care trebuie expediate, pentru care s-au intocmit
documentele
aferente in cantitate de  Nu
6. Am ( nuam ) documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta operativa sau nu au fost
predate la contabilitate  Nu
7. Detin ( nu detin ) numerar din vanzarea marfurilor aflate in gestiune, de lei
Detin numerar in valoare de 400 lei, reprezentdnd védnzarea zilei

8. Ultimele documente de intrare sunt:

fel Facturanr.375 din datade 28.03.N

fel Factura nr.953 din datade 29.03.N.
9. Ultimele documente de iesire sunt:

fel Facturanr. 459 din datade 25.03.N

fel Monetar nr 352 din datade 30.03.N
10. Ultimul raport de gestiune a fost incheiat la data de 30.03.N pentru perioada 1-30.03.N
11. Dacd mai aveti ceva de adaugat Nu am

Dat3 in fata noastra Semnaturi Gestionar
Popescu Dan Popescu Dan Radu Alina
Bratu Simona Bratu Simona Data. 31.03.N Ora 9
Radu Alina

Exemplu: Proces verbal de inventariere
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SC Magazin ABC SRL
PROCES-VERBAL DE INVENTARIERE

Subemnatii: Popescu Dan si Bratu Simona, membri ai Comisiei de inventariere, numiti prin Decizia de
inventariere nr. 1 din 30.03.N, am procedat la inventarierea gestiunii de marfuri a Magazinului ABC gestionara
Radu Alina.,

AM CONSTATAT urmatoarele:
a. Inventarierea s-a desasurat in data de 31.03.N. conform prevederile legale iar marfurile au fost trecute in
Lista de inventariere anexata. Nu s-au constatat marfuri degradate, cu miscare lenta, deteriorate sau cu
termen de garantie depasit.
b. Situatia gestiunii este: Sold scriptic 9.825,05 lei, Sold faptic 9.828,65 lei. Plus de gestiune : 3,60 lei.
c. Plusul de gestiune se va inregistra in evidenta scriptica a contabilitatii.

Data: 31.03.N Comisia de inventariere:
Popescu Dan ®Popescu Dan
Bratu Simona Bratu Simona

Exemplu: Lista de inventariere

Unitatea SC Alfa LISTA DE INVENTARIERE Gestiunea Magazin ABC Pagina
SRL Data 30.12.N Loc de depozitare Sala vanzare | 1
Denumirea Pretul de in- Valoarea | Deprecierea
Nr. . Cant- ; N Valoarea
bunurilor Cod | U/M | registrare in . | de .
crt. | . . titatea L contabila | . Valoarea | Motivul
inventariate contabilitate inventar
1. Fuste 183 | buc. | 800 100 80.000 80.000 - -
2. Pantaloni 281 | buc. | 500 150 75.000 75.000 - -
3. Bluze 176 | buc. | 400 70 28.000 30.000 - -
Total pagina X X 1.700 X 183.000 185.000 - X
Comisia de inventariere Gestionar Contabilitate
Numele si Pop Ban Bratu ] )
prenumele Valeria loan Dan Radu Alina lonescu Maria
Semn3itura | Por Valeria Ban IToan Bratu Dan Radu Alina Tonescu Maria




